
 別紙2

業務フロー図（代表的な例）

番　　号 №15 作成日 2024/4/15

業 務 名 出納（口座振込） 更新日

業務期間 随時・日次・週次・月次・年次

　　　

　　　　　　　　　　　　

凡　例

財務課
財務係

：システム入力 ：業務 ：出力帳票 ：分岐 ：他業務結合子 ：業務の流れ

支出決定書の整理

№3～8

から

支出決定書
支出決定書

支出決定書

出納受渡

支出決定書に印字され

たバーコードをリー

ダーで読込み，出納受

渡処理。

集計表入力

集計表(エクセル)に

支出決定No.，支出金

額(税込)，消費税額等

を入力し，支出額計を

システムの支出額と照

合

口座振込

データ作成

ＦＢ送信用データを

システムより出力

伝送取扱分

データ一覧作成

口座振込データと集計

表のデータを基に，

決裁用一覧表をエクセ

ルで作成し，口座情報

を確認

口座振込データ

伝送処理決裁

ＦＢ伝送処理

ＦＢサービスによる口

座振込データ伝送処理



 別紙2

業務フロー図（代表的な例）

番　　号 №16 作成日 2024/4/15

業 務 名 出納（随時払） 更新日

業務期間 随時・日次・週次・月次・年次

　　　

　　　　　　　　　　　　

凡　例

財務課
財務係

：システム入力 ：業務 ：出力帳票 ：分岐 ：他業務結合子 ：業務の流れ

支出決定書の整理

№3～8

から

支出決定書
支出決定書

支出決定書

出納受渡

支出決定書に印字され

たバーコードをリー

ダーで読込み，出納受

渡処理。

決 裁

出金当日，支

払いデータの

確定処理

支払確定処理

出金明細書作成

債権者毎，納付書払・

現金払出と口座振替に

分けて付番のうえ，支

払通知書，出金明細書，

出金票，両替票等の帳

票類を作成


